Kasse| documenta Stadt

Amt fiir Schule
Anleitung: und Bildung

Schulessen Grundschulen online anmelden iiber
kibeka.kassel.de

Wichtig: Die Anmeldung erfolgt liber das Elternportal der Stadt Kassel:
https://kibeka.kassel.de

¢ Schritt 1: Aufruf des Portals

o Offnen Sie die Internetseite: https://kibeka.kassel.de
e Klicken Sie oben rechts auf ,,Anmelden / Registrieren“.

Falls Sie noch kein Benutzerkonto haben, miissen Sie sich zuerst registrieren
(,,Benutzerkonto erstellen®).

Nehmen Sie die Registrierung mit lhren personlichen Daten sowie der E-Mail-
Adresse und eines Kennwortes vor.

Bestatigen sie die Eingabe iiber den Button ,Registrieren

Sie kdnnen sich nun mit lhren persénlichen Daten anmelden.

o Schritt 2: Zum Elternkonto wechseln

e Nach der Anmeldung sehen Sie den Bereich ,,Mein Elternkonto in Kibeka“.

e Klicken Sie dort auf den Meniipunkt ,,Betreuungsangebote“
(Alternativ gelangen Sie iiber den Textlink ... Ihr Kind fiir passende Betreuungsangebote
vormerken* zur Suchseite.)

¢ Schritt 3: Schule suchen

o Sie befinden sich jetzt auf der Seite ,,Suche nach Betreuungsangeboten®.

e Geben Sie im Suchfeld z. B. den Schulnamen oder den Ortsteil ein.

e Wahlen Sie unter ,,Art der Betreuung®: (] Hort (Grundschulkinder) und \v) Pakt fir
den Ganztag

Nur mit dieser Auswahl werden Grundschulen korrekt angezeigt.



¢ Schritt 4: Schulessen auswihlen

In der Ergebnisliste sollte die gesuchte Schule erscheinen. Sie konnen diese dann auf

der Ergebnisliste auswahlen.
Achten Sie auf den kleinen Hinweis ,,Anmeldung Schulessen“ unter dem Schulnamen.

Klicken Sie auf ,,Vormerkung erstellen.

¢ Schritt 5: Angaben zur Essensanmeldung

Es 6ffnet sich ein Eingabefenster.
Tragen Sie die erforderlichen Angaben ein.
o (Betreuungsbeginn = Startdatum / Betreuungsform = Schulessen)
Wichtig: Geben Sie im Kommentarfeld an, an welchen Tagen lhr Kind essen soll (z. B.
~Montag bis Freitag” oder einzelne Tage auffiihren).
Speichern Sie den Vorgang

¢ Schritt 6: Bestatigung und Bescheinigung

Nach dem Speichern der Vormerkung haben Sie die Moglichkeit sich eine
Bescheinigung als PDF herunterzuladen.
Diese konnen Sie direkt herunterladen und bei Bedarf abspeichern oder ausdrucken.

Die Vormerkung erscheint ab jetzt unter dem Meniipunkt ,Kinder / Vormerkungen® im
Hauptmenii lhres Elternkontos und kann dort von Ihnen bearbeitet/geldscht oder ausgedruckt

werden.

| Hinweise

Die Anmeldung bezieht sich nur auf die Schulverpflegung an den
Grundschulstandorten.

Wenn Sie Fragen haben, wenden Sie sich bitte an die jeweilige Schule oder die
zustandigen Kolleginnen im Amt fiir Schule und Bildung.

https://www.kassel.de/buerger/arbeit-und-bildung/schule-ausbildung-beruf/inhalte-
schulzeit/ganztag-an-grundschulstandorten.php

Wir bitten um Verstandnis, dass in der aktuellen Startphase noch Fehler oder
fehlerhafte Bezeichnungen im Programm vorhanden sein kénnen. Wir arbeiten mit
Hochdruck an der Behebung.



